Dokiiman No BMYO-IA-002
BANDIRMA MESLEK YUKSEKOKULU

Ik yayin tarihi 14.02.2024

%
m
-
4

YILLIK iZiN iISLEMLERI
5 Rev. No / Tarih 00/-
) IS AKISI
Sayfa sayisi 1/1
i AKISI SORUMLU ILGiLi DOKUMAN
Akademik personel tarafindan Formlardaki Personel izin Formu Ogretim
doldurularak MYO ekreterligine sunulur. elemant
MYO Sekreterligi yillik izin kullanmak isteyen personelin kullanim Sekreterlik
siiresi ve kanunlara uygunlugunu kontrol eder.
Olumlu Olumsuz
l v
UBYS sistemi tizerinden ilgili MYO Midirligine ve
Boliim Bagkant tarafindan Sekreterligine Sunulur.
onavlanir
Boliim Bagkaninin onayindan Midiir
sonra personelden Sorunlu MYO yardimcist
Miidiir Yardimcisi tarafindan
onavlanir
MYO Miidiir Yardimcisindan sonra
MY O Miidiirii Tarafindan onaylanir
Y
Olumlu urtdisinda m Olumsuz
pl—— gegirilecek? —
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Universite Rektorliik Makamina ist — — -
e d bildirili Izin formu ilgili personelin
yazi tie curum Bridiriiir ve onay dosyasina kaldirilir.
alinir.
Onaylanan izin bilgisi ilgili
personele UBYS iizerinden bildirilir
ve dosyasina kaldirtlir
Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
Bilgisayar isletmeni Yiksekokul Sekreteri Mudur

KK-FR-001/14.02.2024/00/-




