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Gorev

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak
yiiksekokulun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim-0gretim ve bilimsel caligmalar1 gergeklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetleri planlamak, yonlendirmek, koordine etmek hususunda miidiire yardimci olmak.

Ustii
Mudir
Vekili

Nitelikler

* 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak.

*  Gorevin gerektirdigi ilgili kanun, tiiziikk, yonetmelik ve diger mevzuatlari bilmek.

*  Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip
olmak.

Tlgili Mevzuat

* 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu
* 2914 sayihi Yiiksekdgretim Personel Kanunu
* 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
* 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
* 5510 sayili Sosyal Giivenlik Kanunu
»  Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi
«  Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yonetmeligi
*  Yiiksekdgretim Kurumlari Yénetici, Ogretim Elemanlar1 ve Memurlar1 Disiplin Y dnetmeligi
*  Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Y dnetmeligi
Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y dnetmeligi
«  Universitemizin ilgili diger yonetmelik ve yonergeleri
Gorev ve Sorumluluklar
*  Yiiksekokul Kurulunun kararlari ile tespit ettigi esaslarin uygulanmasinda miidiire yardim etmek.
*  Yiiksekokulun egitim-6gretim, plan ve programlari ile akademik takvimin uygulanmasini saglamak.
*  Yiiksekokulun yatirim, program ve biitce tasarisini hazirlamak.
*  Miidiiriin yliksekokul yonetimi ile ilgili olarak getirecegi biitiin islerde karar almak.
«  Ogrenci kabulii, ders intibaklar1, ders ekleme ve cikarilmasi ile egitim-Ogretim ve sinavlara ait islemler|
hakkinda karar vermek.
*  Yiiksekokul boliimlerine ait egitim-6gretim planlarini gériismek ve senatoya sunulmak iizere karara baglamak.
* Her dénem i¢in boliimlerde agilacak dersleri ve derslerin gorevlendirmelerini belirlemek.
*  Yiiksekokul disiplin kurulu olarak gorevlerini yerine getirmek.
«  OSYM tarafindan yapilan siavlarla almacak 6grenci kontenjanlarm belirlemek.
*  Yatay gecisle alinacak 6grenci kontenjanlarmi belirlemek.
* Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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Kalite Yonetim Komisyonu (KYS) Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak.

Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi icin iizerine diisen calismalar1 yapmak.

Faaliyetlerini yiiriitiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve Onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

Yaptig1 isle ilgili iyilestirme onerilerini Kalite Koordinatorliigii ile paylagmak,

KYS calismalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

Gilindem maddeleri hakkinda goriisiinii belirtir.
Alinan kararlarda olumlu ya da olumsuz oy kullanma yetkisini kullanir.
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Bilgisayar Isletmeni Yiksekokul Sekreteri Midiir
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